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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA' DIDATTICHE
SCUOLA DELL'INFANZIA
SCUOLA PRIMARIA
SCUOLA SECONDARIA di 1° grado
ANNO SCOLASTICO 2022/2023

Il piano annuale delle attivita & predisposto, ai sensi dellart. 14 comma 5 del D.P.R. 399 23/8/88 e art. 28
comma 4 - CCNL 06-09, dal Capo d'Istituto sulla base delle proposte del Collegio dei Docenti e degli indirizzi
del Consiglio di Istituto; costituisce il progetto di funzionamento della scuola e delinea le linee di intervento
definite nel Piano dell'Offerta formativa, soprattutto per quanto attiene gli aspetti organizzativi e gestionali

dell'attivita didattica.




ISTITUTO COMPRENSIVO AD INDIRIZZO MUSICALE
SCUOLA DELL'INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA di 1° grado

Scuole dell'infanzia statali e regionali

Caimi C/da Amabilina tel. 0923 990231
Cardilla C/da Cardilla tel. 0923 991560
Ciavolo C/da Ciavolo tel. 0923 984663
Cosentino Via Salemi 18 tel. 0923 981319
Capuana C/da Ranna tel. 0923 745107

Scuole primarie statali

Caimi C/da Amabilina tel. 0923 990231
Cardilla C/da Cardilla tel. 0923 991560
Digerbato C/da Digerbato tel. 0923 984352
Cosentino Via Salemi 18 tel. 0923 981319
Capuana C/da Ranna tel. 0923 745107

Scuole secondarie statali

Sede Centrale Via Salemi, 18

tel. 0923 981319 fax 0923 999045

Ranna C/da Ranna

tel. 0923 745848

Inizio lezioni
Termine 1° quadrimestre
Termine attivitd scuola primaria e secondaria
Termine attivitd scuola dell'infanzia

15 Settembre 2022
30 Gennaio 2023

10 Giugno 2023

30 Giugno 2023

Il calendario delle festivita, in conformita alle disposizioni vigenti, & il seguente:

e Tutte le domeniche

e 1 Novembre, festa di tutti i santi

e 8 Dicembre, Immacolata Concezione

e Dal 23 Dicembre al 7 Gennaio, festivita Natalizie
e Dal 06 Aprile al 11 Aprile festivita Pasqua

e 25 Aprile, festa della Liberazione -

¢ 1 Maggio festa del lavoro

e 2 Giugno festa nazionale della Repubblica

Giorni di sospensione delle attivita didattiche deliberati dal CdI 31 Ottobre- 9 Dicembre - 24 Aprile
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Plesso Ingresso Uscita
Scuola dell'infanzia Caimi 8.15 16.15
Scuola dell'infanzia Cardilla 8. 00 16.00
Scuola dell'infanzia regionale Cardilla 8.15 13.15
Scuola dell'infanzia Ciavolo 8.15 15.15
Scuola dell'infanzia Cosentino 8.15 16.15
Scuola dell'infanzia Capuana 8.00 16.00

L'uscita anticipata & consentita , in caso di necessitd, su richiesta scritta dei genitori.
6li orari potranno subire modifiche che saranno tempestivamente comunicate

s

DOCENTE PLESSO
Angileri Donatella Sost, Cardilla
Biondo Maria Antonella Ciavolo
Bellafiore Lucetta Ciavolo
Bellantone Giovanna Capuana
Canale Maria Cardilla
Caprarotta Angela Cosentino
Carta Maria Anna Capuana
Cavataio Elisabetta Caimi
Ciringione Girolama Cardilla
Ferracane Francesca Rita Cardilla
Giacalone Maria Ciavolo
Gioia Anna Cardilla
Girasole Alfonsina Cardilla sost.
Ingianni Giovanna Caimi
Martoglio Annabella Ciavolo
Mirabella Pasqualino Cardilla sost.
Parrinello Rosalinda Cosentino
Passalacqua Antonia Maria Caimi
Rallo Maria Caimi sost
Romeo Antonella Caimi
Sciacca Grazia Capuana
Sonoli Angela Luisa Capuana
Tallo Giorgia Caimi
Tortorici Maria Cosentino
Tumbarello Fiorella Cardilla
Vinci Giuseppina Cosentino
Vutano Rosa Cosentino
Zerilli Giuseppina Tiziana Rel.Tutte
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INTERSEZIONE DATA ORA ORDINE DEL GIORNO
Tutte le sezioni (solo 28/09/22 15,30 Verifica prove d’ingresso
docenti) Coordinamento tra docenti per programmazione
attivitd/progetti delle singole sezioni
e Piani di lavoro individuali
Scelte organizzative (attivazione di sezioni aperte, didattica
per gruppi di lavoro)
Scelta delle attivirta nelle ore di compresenza
Piano quadrimestrale delle visite guidate
Tutte le sezioni (con 24/11/22 16,30 [llustrazione competenze Consiglio d’Intersezione ai genitori eletti
componente genitori) Analisi andamento didattico delle singole sezioni
Illustrazione progettazione delle attivita della scuola dell’infanzia
inserite nel P.T.O.F.
Organizzazione attivita Natalizie
Tutte le sezioni (solo 03/02/23 | 16,30 Verifica quadrimestrale del Piano di Lavoro delle singole sezioni
docenti) Piano quadrimestrale delle visite guidate
Tutte le sezioni (con 27/04/23 | 16,30 Andamento didattico- metodologico
componente genitori) Progettazione attivita di fine anno
Tutte le sezioni (solo 06/06/23 | 16,30 Verifica finale del Curricolo
docenti) Verifica finale sull’andamento didattico di ogni sezione

DATA ORA MOTIVO
20/10/22 16,30 - 18,30 Elezioni rappresentanti genitori
01/12/22 16,30 - 18,30 Andamento didattico

22/02/2023 16,30 - 18,30 Andamento didattico
20/04/2023 16,30 - 18,30 Andamento didattico
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Ingresso Fine _—

Plesso mattina lezioni Giorni Nota
Caimi 8.15 16.15 Lunedi — Martedi- Mercoledi - Giovedi - Venerdi Sabato chiusura
Cardill 8.15 13.45 Lunedi — Martedi-Mercoledi — Giovedi

araifia 8.15 13.15 Venerdi Sabato chiusura

. 8.15 16.15 Lunedi - Martedi — Mercoledi — Giovedi - Venerdi Sabato chiusura

Cosentino

. 8.15 13.45 dal Lunedi Giovedi Sabato chiusura
Digerbato 8.15 13.15 | Venerdi
Capuana 8.00- 13.30 dal Lunedi a Giovedi Sabato chiusura
Capuana 8.00- 13.00 venerdi

Gli orari potranno subire modifiche che saranno tempestivamente comunicate

DOCENTE

PLESSO

A Accardi Lidia Capuana 1"e 2"

A Amato Patrizia Cosentino Sost.4

Agoglitta Maria Luisa  E Cosentino 3° Sost
Amato Viviana Cosentino 3 °Matem.
Angileri Margherita Caimi 3" sost.
Bambino Patrizia Caimi 4" Matem
Bontd Maria Carmela Cosentino 4"Ttal.
Burgio Maria Chiara Cosentino 1°sost.
Busetta Albina Cardilla /Digerbato 4 Cosentino
Canino Maria Grazia Caimi 2" Ttal.
Casano Antonia Digerbato 3" Matem
Castiglione Caterina Cosentino 3°Sost.
Ciaramidaro Giovanna Capuana Sost.
Dado Gabriella Cardilla 3-1° Matem
Daidone Marisa Cosentino 2" Ttal
Di Dia Annamaria Cosentino 1 Matem.
Di Pietro Paolo Digerbato 1” Ttal Matem
Di Prima Claudia Cosent/Cardilla Inglese
Di Fuccia Immacolata Cosentino 5 Sostegno
Eliseo Maria Anna Cosentino 3" Ttal
Fiorino Antonia Rita Caimi 1° Ttal
Gandolfo Giovanna Caimi 5 Tta.
Giacalone Rosalba Caimi 1 Ttal.
Giovinco Caterina Caimi 5°Mat
Ingianni Gaspare Cosentino Potenz.
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Lamia Antonietta Cardilla 1° Ttal

Lentini Giovanna Caimi /Digerbato/2 Cos Inglese
Lombardo Loredana Capuana 4" e5”
Lombardo Enza Maria Capuana 4"e5”
Lombardo Marianna Cardilla 4 Ttal
Marino Marta Dora Digerbato 4 Ttal.
Mezzapelle Laura Cosentino 1 Matem
Milazzo Adelina Cardilla Cosentino Sostegno
Monti Antonino Caimi 5" sost.
Oliva Floriana Caimi 1 sost

Orru Antonia Cosentino 4" Matem
Ottoveggio M. Teresa | Cosentino 2”sost.

Pace Antonia Cardilla 3 Ital
Parrinello Francesca Digerbato 2" Ttal Matem
Parrinello Susanna Cardilla -2-3-4- 5 Matem
Passalacqua Giovanna Capuana 2"e 3"
Pellegrino Tommasa Cardilla 5 Ital Matem
Piccione Rossella Caimi 3 Matem

Raia Annamaria Digerbato Sostegno 2
Sansica Giuseppa Cosentino 5" Matem
Sardo Rossella Capuana 1

Sciacca Ignazia Cardilla 3" Matem
Sciascia Natalina Cosentino 5" Ital.
Scimemi Giuseppa Caimi 1 Matem
Scurti Capuana Sost.1

Spand Giuliana Caimi 4 Sost.
Trapani Antonietta Digerbato 57 Matem
Tumbarello Ignazia Cosentino 3° Matem.
Vinci Stefania Caimi 5Mat.

Zerilli Caterina Caimi 4" Ttadl
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INTERCLASSE DATA ORA ORDINE DEL GIORNO
PER
e Verifica prove d’ingresso
15,00 prime e Stesura della programmazione di classe
CLASSI 06/10/22 16,00 seconde e Piani di lavoro personalizzati
PARALLELE 17,00 terze e Scelte organizzative e metodologiche
18,00: quarte e Corsi di recupero e/o potenziamento
19,00: quinte e Scelta di attivita per le ore di compresenza
e Segnalazione alunni per il recupero
16,30: prime e Insediamento .geni.tori consiglio fii interclasse
24/11/22 1 7’ 3 O.secon de ¢ Andamento didattico meto'dologlc.o:' .
CLASSI 18’3 0 terze . valutazione attivita curricolare
PARALLELE ’ . valutazione attivita laboratoriali
25/11/22 16,30 :quarte e Valutazione attivitd/ progetti realizzati;
17,30: quinte e Proposte educative/organizzative per I’anno scolastico
08/02/23 }g:ggsgg:ge e Scrutini 1° quadrimestre
16,30 : terze
09/02/23 17,30: quarte
18,30 quinte
CLASSI e  Scelta libri di testo
PARALLELE 16,30 : prime ¢ Andamento didattico metodologico:
26/04/23 17,30:seconde e valutazione attivita curricolare
e valutazione attivita laboratoriali
e Valutazione attivitd/ progetti realizzati;
27/04/23 16,30 terze
17,30:quarte e Proposte educative/organizzative per I’anno scolastico
18,30 quinte
8.30 prime
CLASSI 9.30 seconde e 1.Scrutini finali
PARALLELE 09/06/23 10.30 terze
11.30 quarte
12.30 quinte
DATA ORA MOTIVO
20/10/22 16,30 - 18,30 Elezioni rappresentanti genitori
05/12/22 16,30 - 18,30 Andamento didattico
22/02/23 16,30 - 18,30 Consegna documento di valutazione
19/04/23 16,30 - 18,30 Andamento didattico
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Gli incontri di Dipartimento si svolgeranno

alle ore 18,30 ogni Martedi

per classi parallele presso la sede centrale dalle ore 16,30

Plesso Ingresso Inizio lezioni | Fine lezioni Giorni Nota
Centrale e |8.00 8.05 14,00 Tutti
Ranna 1455 15,00 19,00 Dal lunedi al venerdi strumento

Con riferimento normativo al D.M. 03/08/1979 e al D.M. 13/02/1996 D’istituzione attua una
sperimentazione volta ad inserire 1’insegnamento di strumenti musicali nel curricolo delle classi come
ricerca e realizzazioni di innovazioni sul piano metodologico- didattico.

Tutti i pomeriggi, dal lunedi al venerdi dalle ore 15,00 alle ore 19,00, si svolgono attivita individuali di
strumento.

ORGANICO DOCENTI DI STRUMENTO

DOCENTE STRUMENTO
1 Guirreri Nicold VIOLONCELLO
2 Lo Buglio Angelo CHITARRA
3 Struppa Carmen PIANOFORTE
4 Bertolino Rosa FLAUTO
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DOCENTE CLASSI DISCIPLINE
Accardi Antonella 3E Sostegno
Alagna Giuseppe Pio 3A Sostegno
Alberti Maria Grazia 1E-1F Lettere
Angileri Tommaso Corsi A-B-C Musica
Barbera Maria 3D Sostegno
Bertolino Angela Tiziana 2B Sostegno
Bontad Liliana Corso D Sc. matematiche
Buffa Rosanna 1A Sostegno
Casano Franca Maria CORSO A Sc. matematiche
Cicolo Nunzia 1B-1C Lettere
Criscenti Ambra 1B Sostegno
Culcasi Gianfranco 3E Sostegno
Cutri Simonetta 3B-2E Lettere
D'Amico Caterina VICARIA Lettere
Fazio Caterina 2A°-2B Lettere
Fiorino Maria Clara Corso A-B Inglese
Gelfo Maria Grazia 2D Sostegno
Genna Gianvito Ranna Musica
Giacalone Salvatore 3C Sostegno
Giglio Bonafede Annalisa 1°-3E Lettere
Guirreri Nicold Tutte Violoncello
Li Causi Girolama Silvana 1C Sostegno
Lo Buglio Angelo Tutte Chitarra
Lombardo Antonella Corsi C-D Inglese
Marino Caterina Tutte Religione
Marrone Monica 1c Sostegno
Martinico P. Corso D e Ranna Scienze motorie
Mattaliano Caterina Corso D Francese
Nizza Antonella Ranna Spagnolo
Nizza Marianna Corsi A-B-C Scienze motorie
Nizza Patrizia 1F Inglese
Pegno Rosalba Corso B Sc. matematiche
Pernice Vincenzo 1D Sost.udito
Pipitone Giampiero 2D Sostegno UDITO
Pulizzi Giuseppina 3A Sostegno
Riggio Maria Giovanna Corso E Inglese
Sardo Antonella Ranna Arte
Scarlata Agata Corso E (Ranna) Sc. matematiche
Sciacca Nicola CORST A-B-C Tecnologia
Sammaritano Antonio 1F Sc. matematiche
Sciortino Giovanna Corsi A-B-C Arte
Sclafani Valeria 3B Sostegno
Stassi Giovanna 2E Sostegno
Sturiano Daniela 1D-3A Lettere
Struppa Carmen Luana Tutte Pianoforte
Tranchida Isabella Corso C Sc. matematiche
Urso Giovanna CORSI A-B-C Francese
Visconti Alberto Corso D Musica

-
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Riunioni Data Classe Orario Ordine del giorno
1A 15,00-16,00
1011022 |2A 16,00-17,00 Verifica prove d’ingresso
3A 17,00-18,00 Scelta degli obiettivi formativi calibrati alle
1B 15,00-16,00 singole classi
11/10/22 |2B 16,00-17,00 Piani di lavoro individuali
C.d.C. (solo docenti) 3B 17,00-18,00 Scelte organizzative (attivazione di classi aperte,
1C 15,00-16,00 didattica per gruppi di lavoro) e metodologie
12/1022 |2C 16,00-17,00 didattiche
3C 17,00-18,00
1D 15,00-16,00 Corsi di recupero e/o0 potenziamento
13/10/22 2D 16,00-17,00
3D 17,00-18,00
1E 15,00-16,00
2E 16,00-17,00
11022 15 17,00-18,00
IF 18,00-19-00
Incontro scuola - famiglia 20/10/22 | TUTTE 16-18 Elezione dei rappresentanti dei genitori nei C.d.C.
1A 15,00-16,00
21/11/22 2A 16,00-17,00
3A 17,00-18,00
1B 15,00-16,00
22/11/22 |2B 16,00-17,00
Cd.C (c?n genitori nell’ultimo 3B 17,00-18,00 Verifica e programmazione attivita didattiche
quarto d’ora) 23/11/22 1C 15,00-16,00
2C 16,00-17,00
3C 17,00-18,00
1D 15,00-16,00
2D 16,00-17,00
24/m/22 3D 17,00-18,00
1E 15,00-16,00
2E 16,00-17,00
25/11/21 3E 17,00-18,00
IF 18,00-19-00
1 16
Incontro scuola — famiglia 05/12/22 § :‘;‘3‘(5) Andamento didattico-disciplinare dei figli
1A 15,00-16,00
01/02/23 2A 16,00-17,00
3A 17,00-18,00
1B 15,00-16,00
02/02/23 |2B 16,00-17,00
3B 17,00-18,00
C.d.C. solo docenti 1C 15,00-16,00 Valutazione quadrimestrale degli alunni
03/02/23 2C 16,00-17,00
3C 17,00-18,00
1D 15,00-16.00
2D 16,00-17,00
06/02/23 3D 17,00-18,00
1E 15,00-16,00
2E 16,00-17,00
07/02/23 3E 17.00-18,00
1F 18,00-19-00
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1 16
Incontro scuola — famiglia 22/02/23 |2 }6;'(5) Consegna documenti di valutazione
3 7.
1A 15,00-16,00
20/03/23 2A 16,00-17,00
3A 17,00-18,00
1B 15,00-16,00
21/03/23 2B 16,00-17,00
' - . vita didattich
C.d.C. 45 solo docenti + 15’ con 3B 17,00-18,00 Verifica attivita didattiche
tanti 1C 15,00-16,00
rappresentanti 22/0323 |2C 16,00-17,00
3C 17,00-18,00
D 15,00-16,00
2D 16,00-17,00
23003723 f3p 17,00-18,00
1E 15,00-16,00
2E 16,00-17,00
24/03/23 3E 17,00-18,00
1F 18,00-19-00
1 17
Incontro scuola — famiglia 19/04/23 g 17.45 Andamento didattico-disciplinare dei figli
18.30
1D 15,00-16,00
2D 16,00-17,00 Verifica attivita didattiche
03/05/23 3D 17,00-18,00 Andamento didattico-disciplinare
1A 15,00-16,00
2A 16,00-17,00
. 7,00-
C.d.C. solo docenti 04/05/23 3 A 17,00-18,00
1C 15,00-16,00
2C 16,00-17,00
05/05/23 3C 17,00-18,00
1B 15,00-16,00
2B 16,00-17,00
08/05/23 3B 17,00-18,00
1E
09/05/23 2E 15,00-16,00
3E 16,00-17,00
17,00-18,00
IF 18,00-19-00
1D 15.00
2D 16.00
05/06/23 3D 17.00
1A 15.00
06/06/23 2A 16.00
3A 17.00
C.d.C. solo docenti Valutazione quadrimestrale degli alunni
3B 15.00
07/06/23 2B 16.00
1B 17.00
1C
2C 15.00
08/06/23 3C 16.00
17.00
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1E
2E
09/06/23 |3 E
1F

15.00
16.00
17.00
18.00

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
Orario settimanale 40 ore 29 ore 30 ore
alunni \ . .
per 35 settimane per 33 settimane per 33 settimane
Attivita di
insegnamento 25 ore di insegnamento 22 ore di insegnamento 18 ore di insegnamento
settimanale + 2 ore di programmazione
(art.26 CCNL)

Attivita funzionali
all'insegnamento
(art.27 CCNL)

Punto 3 comma a

- 40 ore annue per
partecipazione agli Organi
Collegiali e informazione alle
famiglie;

Punto 3 comma b

- 40 ore annue per
partecipazione ai consigli di
intersezione

- ore necessarie per gli
adempimenti individuali
(preparazione lezioni,
correzione compiti,
compilazione documenti
scolastici e didattici, ecc.)

- ore per la formazione e
I'aggiornamento.

Punto 3 comma a
- 40 ore annue per
partecipazione agli Organi
Collegiali e informazione alle
famiglie;
Punto 3 comma b
- 40 ore annue per
partecipazione ai consigli di
interclasse
- ore necessarie per gli
adempimenti individuali
(preparazione lezioni,
correzione compiti,
compilazione documenti
scolastici e didattici, ecc.)

- ore per la formazione e

I'aggiornamento

Punto 3 comma a
- 40 ore annue per
partecipazione agli Organi
Collegiali e informazione alle
famiglie:
Punto 3 comma b
- 40 ore annue per
partecipazione ai consigli di
classe
- ore necessarie per gli
adempimenti individuali
(preparazione lezioni,
correzione compiti,
compilazione documenti
scolastici e didattici, ecc.)

- ore per la formazione e

l'aggiornamento.

ATTIVITA DI INSEGNAMENTO PER LA QUOTA ECCEDENTE (C.C.N.L./03 ART. 26 )

Il Collegio dei Docenti ha previsto 1’opportunita, ai sensi del C.C.N.L./03 art. 26, comma 5, di impiegare la quota
oraria eccedente I’attivita frontale e di assistenza alla mensa alla sostituzione di docenti assenti nel plesso per meno
di cinque giorni e, in presenza di casi di effettiva e motivata necessita, al recupero individualizzato o per gruppi
ristretti di alunni, nonché ad interventi aggiuntivi di sostegno, e comunque sulla base delle effettive esigenze di
ogni comunita scolastica.
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Gli insegnanti di sostegno possono essere utilizzati per eventuali supplenze in caso di

assenza _degli _alunni diversamente abili presenti delle classi assegnate,
preferibilmente nella _medesima classe o in attivita di sostegno, recupero,

potenziamento.

ATTIVITA' COMPONENTI

STAFF DI DIREZIONE o Dirigente scolastico

e Collaboratori
e Funzioni strumentali

Collaboratori del Dirigente Scolastico

Collaboratore Vicario: D'Amico Caterina

Sostituisce il Dirigente Scolastico in caso di assenza per impegni istituzionali, malattia, ferie, permessi con delega
alla firma degli atti;

Delega a redigere circolari docenti e alunni su argomenti specifici;

Coordina i rapporti con il Ministero della Pubblica Istruzione ed altri Enti;

Coordina l'attivita di programmazione disciplinare della scuola dell'infanzia, primaria e secondaria;

Coordina I CdC di intersezione e di interclasse

Redige l'orario di servizio dei docenti in base alle direttive del Dirigente Scolastico e dei criteri emersi nelle sedi
collegiali proposte;

Colloca funzionalmente le ore a disposizione per completamento orario dei docenti e le ore di disponibilita per
effettuare supplenze retribuite;

Controlla il rispetto del regolamento d'Istituto da parte degli alunni (disciplina, ritardi, uscite anticipate ecc.).
Collabora con il Dirigente nella stesura e realizzazione del PTOF;

Partecipa alle riunioni di staff.

Secondo Collaboratore: Casano Franca

Sostituisce il Dirigente Scolastico assente, in caso di assenza del 1° collaboratore;

Coadiuva il 1° collaboratore nella sostituzione dei docenti assenti su apposito registro con criteri di efficienza e di
equitd;

Verbalizza le riunioni del Collegio dei Docenti;

Controlla il rispetto del regolamento d'Istituto da parte degli alunni (disciplina ritardi, uscite anticipate ecc.).
Vigila sulla pulizia del plesso centrale;

Tiene i contatti con le famiglie;

Coordina le uscite didattiche e i viaggi d'istruzione del plesso centrale;

Tiene la gestione e la custodia dei beni informatici e non in dotazione alla scuola;

Collabora con il Dirigente nella stesura e realizzazione del PTOF:

Partecipa alle riunioni di staff.
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Funzione strumentale al POF n° 1: GESTIONE DEL PTOF
Docente incaricata:Pegno Rosalba- Cutri Simonetta
Coordinatore delle attivita di elaborazione, stesura e aggiornamento del POF
= Coordina e cura linformazione ad alunni e famiglia sull'offerta formativa della scuola
«  Coordina i curricoli verticali al fine di favorire la continuita educativa tra i diversi ordini scolastici
= Rende visibile l'operato della scuola in collaborazione con le altre Funzioni strumentali
= Verifica lavviamento di progetti e delle attivita di laboratorio e le socializza al collegio
»  Coordinatore della valutazione delle attivita d'Istituto

Funzione strumentale al PTOF n° 2: SOSTEGNO AL LAVORO DEI DOCENTI
Docenti incaricati: Parrinello Francesca Maria - Fiorino Maria Clara

= Cura la documentazione didattico-educativa.

= Controlla che le programmazioni disciplinari siano rispondenti alla normativa vigente ed al POF d'Istituto

= Controlla che le prove di verifica siano rispondenti agli obiettivi predisposti a raggiungere i traguardi
delle competenze

= Supporta i docenti nell'uso del Registro elettronico

* Elabora e rende noti i risultati delle attivita didattiche

Funzione strumentale al PTOF N° 3: INTERVENTI E SERVIZI PER STUDENTI
Docente incaricata:Giglio Bonafede-Giacalone Rosalba

Coordina le attivita di continuitd, di orientamento e di tutoraggio.

= Coordina i rapporti con Enti esterni per la realizzazione di progetti ed iniziative sullambiente- salute e
sulla legalita -sicurezza

* Coordina attivita exstracurriculari : visite e viaggi d'istruzione

= Coordina l'analisi dei bisogni formativi degli studenti in funzione sia del successo scolastico che della
motivazione allo studio

» Verifica i risultati a distanza degli alunni nel passaggio da 5 primaria a 1°second.di primo grado e da 3°
second.di primo grado a 1° second. di secondo grado

Funzione strumentale al PTOF N 4: Nuove Tecnologie
Docente incaricato: Sciacca Nicold - Scimemi Giuseppa

*  Cura l'aspetto multimediale dell'attivita didattica

» Gestisce il portale attraverso linserimento in tempo reale di materiale ( PTOF, circolari, modulistica,
progetti vari ecc.)

Funzione strumentale al PTOF N° 5: COORDINAMENTO POLITICHE BISOGNI SPECIALI
Docenti incaricati:Castiglione Caterina- Giacalone Salvatore

* Coordina interventi per gli alunni con bisogni educativi specifici ( diversamente abili, stranieri, alunni con
DSA, alunni in situazione di svantaggio socio-economico-culturale

» Coordina le attivita di compensazione, integrazione, recupero, consolidamento, potenziamento.

= Coordina i rapporti con enti esterni per I'attivazione di iniziative specifiche.

=  Attivita di monitoraggio mensile su alunni a rischio di dispersione e di DSA
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= Sirapporta con 'ASL per gli aspetti di carattere organizzativo

= Referenti GLI

= Propone l'acquisto di materiale ed apparecchiature specifiche

RESPONSABILI DI PLESSO

PLESSO RESPONSABILE
SEDE CENTRALE D'AMICO CATERINA
CAIMI SCIMEMI GIUSEPPA
CARDILLA PARRINELLO SUSANNA
CIAVOLO INFANZIA MARTOGLIO ANNABELLA
DIGERBATO PARRINELLO FRANCESCA MARIA
RANNA GIGLIO BONAFEDE ANNALISA
CAPUANA PASSALACQUA GIOVANNA

COMPITI

e collegamento periodico con la sede centrale;

e verifica giornaliera delle assenze;

o sostituzione dei docenti assenti su apposito registro con criteri di efficienza ed equitd;
¢ ritirare la corrispondenza dagli uffici di segreteria;

e segnalazione tempestiva delle emergenze;

e contatti con le famiglia

e coordinare le uscite didattiche e i viaggi d'istruzione del plesso scolastico;

e tenere la gestione e la custodia dei beni informatici e non in dotazione alla scuola;

e coordinare le attivitd extrascolastiche del plesso;

e redigere gli ordini degli acquisti;

e vigilare sul rispetto della pulizia dei locali, della disciplina degli alunni, dell'entrate e dell'uscite degli
stessi, delle norme che regolano il divieto di fumo nei locali scolastici, delle norme che disciplinano la
sicurezza nei luoghi di lavoro;

e & membro dello staff di direzione e collabora nella stesura e realizzazione del POTOF

Responsabile Attivita sportive

Docente incaricato:Nizza Annamaria - Scimemi Giuseppa

Coordina le attivita sportive dell'istituto e la partecipazione ai giochi sportivi studenteschi;
= Cura i rapporti con le associazioni e gli enti sportivi:
» Collabora con la funzione strumentale area 4 per le uscite relative alle manifestazioni sportive;
= Collabora con la segreteria per l'acquisto del materiale sportivo;
= Segnala eventuali attrezzi mancanti o da acquistare e consegna gli stessi ad altri docenti per le attivita

sportive da realizza
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Responsabile indirizzo musicale
Docente incaricato: prof. Lo Buglio Angelo

0 Realizzare iniziative di collegamento musicale tra diversi ordini scolastici.
O  Rapporti con Enti ed Istituzioni riguardo I’indirizzo musicale

6ruppo di autovalutazione
D.S. dott. MARCHESE Francesco
Prof.ssa D'Amico Caterina
Prof.ssa Pegno Rosalba
Prof.ssa Cutri Simonetta

Compiti:

Controllo coerenza interna del PTOF e dei Progetti collegati

Revisione del RAV

Elaborazione di un Piano di Miglioramento annuale con definizione di obiettivi di processo da perseguire e
relative azioni

Monitoraggio, verifica e valutazione degli esiti delle azioni di miglioramento

Tutte le Funzioni strumentali sono in ogni caso coinvolte nei processi di autovalutazione
Comitato di Garanzia
Componenti docenti: D'Amico C - Tranchida - Parrinello Francesca

Compiti :

e dirimere i conflitti che insorgano all'interno della scuola in merito all'applicazione del Regolamento di

istituto;

e decidere sui ricorsi contro l'abrogazione delle sanzioni disciplinari del regolamento;

e formulare proposte agli organi collegiali per la modifica del regolamento interno di disciplina.
La convocazione del Comitato di Garanzia avviene, quando se se ne ravvisi la necessitd, su richiesta di uno
degli Organi Collegiali della Scuola, in tutti i casi in cui si tratti di applicare sanzioni che non richiedono la
sospensione dalle attivita didattiche.
La convocazione pud avvenire su richiesta degli studenti o di chiunque ne abbia interesse anche per i conflitti
che insorgano allinterno della scuola in merito alla applicazione del regolamento.
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CLASSE

COORDINATORE

Infanzia Sonoli Angela Lisa
tutte
PRIME Fiorino Rita

Primaria SECONDE | Scimemi Giuseppa
TERZE Casano Antonia
QUARTE Zerilli Caterina
QUINTE Parrinello Susanna
1A Casano Franca
2°A Fazio Caterina
3"A Alagna Giuseppe Pio
1”8 Fiorino Maria Clara
28 Pegno Rosalba

] 3°B Cutri Simonetta
Scuola Secondaria 1~C Cicolo Nunzia

2°c Tranchida Isabella
3°C Urso Giovanna
1D Sturiano Daniela
2°D Di Girolamo M.L.
37D Valenti Valentina
1°E Alberti Maria Grazia
2°E Scarlata Agata
3°E Giglio Bonafede Annalisa
1°F Sammaritano A.

COMPITT:

e  Coordina le attivita del consiglio
o  Redige nell'apposito registro il verbale
o Predispone il documento programmatico annuale per la classe(in considerazione dei livelli vari di partenza degli alunni e delle scelte

relative alle attivita facoltativo/opzionali) con lindicazione dei traguardi educativi da perseguire e degli obiettivi formativi con

carattere di trasversalitd, oltre che delle attivitd e dei progetti

e Mantiene i contatti con i genitori, fornendo loro le informazioni globali sul profitto, sulla partecipazione degli alunni

e  Monitora settimanalmente che gli allievi abbiano giustificato con regolarita
e  Monitora e coordina le operazioni di verifica e valutazione

SCUOLA SECONDARIA

LETTERE Prof.ssa Sturiano Daniela
SCIENZE MATEMATICHE Prof ssa Pegno Rosalba
LINGUE Prof.ssa Urso Giovanna Maria
SOSTEGNO Prof.Giacalone Salvatore

Piano Annuale delle Attivita a.s. 2022-2023

16




SCUOLA PRIMARIA:
I docenti della scuola primaria coordinatori di interclasse coordineranno i Dipartimenti per classi parallele

SCUOLA DELL'INFANZIA :Sonoli Angela Lisa
COMPITI: '
e Coordina l'attivita del Dipartimento, al fine di garantire coerenza dell'azione didattica e delle scelte
organizzative
e Coordina la progettazione delle priorita formative per le varie fasce di livello degli allievi
e Coordina la stesura delle programmazioni disciplinari
e Coordina le richieste del materiale didattico di area.
e  Coordina eventuali uscite didattiche riferite all'area
e Coordina la verifica quadrimestrale delle attivita programmate

DATA
28 Settembre
27 Ottobre
19 Dicembre
17 Aprile
16 Maggio
29 Giugno

DATA ORA MOTIVO
27/11/2022 16,00 - 17,30 Coordinamento attivita bimestrali
12/01/2023 16,00 - 17,30 Coordinamento attivita bimestrali
09/03/2023 16,00 - 17,30 Coordinamento attivita bimestrali
13/04/2023 16,00 - 17,30 Coordinamento attivita bimestrali

N.B.:Le eventuali variazioni che il presente piano delle attivitd potrd subire nel corso dell'anno saranno comunicate

tramite avwvisi in albo o circolari

Piano Annuale delle Attivita a.s. 2022-2023

17




