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Al personale Docente
AI DSGA
All'ALBO
Al sito web

Oggetto: Piano Annuale delle Attività

Si trasmette il Piano Annuale delle Attività per l'anno scolastico 2023-2024 che "U"11"1'" tutta le

scelte organizzative, didattiche ed educative elaborate dagli organi collegiali per I

Si invitano i docenti a prendere visione del documento che sarà presente sul sito

ogni plesso.

Saranno comunicate con apposite circolari solamente le variazioni di date.



PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA' DIDA TICHE
SCUOLA DELL'INFANZIA

SCUOLA PRIMARIA
SCUOLA SECONDARIA di 1° gra o

ANNO SCOLASTICO 2023/202

Il piano annuale delle attività è predisposto, ai sensi dell'art. 14 comma 5 del D.P.R. 23/8/88 e art. 28
comma4 - CCNL06-09, dal Capod'Istituto sulla base delle proposte del Collegio dei Dbcenti e degli indirizzi
del Consiglio di Istituto; costituisce il progetto di funzionamento della scuola e le linee di intervento
definite nel Pianodell'Offerta formativa, soprattutto per quanto attiene gli aspetti . e gestionali
dell'attività didattica.
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statali

statali

Termine IO quadrimestre
Termine attività scuola primaria e secondaria
Termine attività scuola dell'infanzia

Il calendario delle festività, in conformità alle disposizioni vigenti, è il seguente:
• Tutte le domeniche
• 1 Novembre, festa di tutti i santi
• 2 Novembre Commemorazionedei Defunti
• 8 Dicembre, Immacolato Concezione
• Dal 23 Dicembre 01 6 Gennaio, festività Natalizie
• Dal 28 Marzo 01 02 Aprile festività Pasqua
• 25 Aprile, festa della Liberazione
• 1Maggiofesta del lavoro

Giornidi sospensione delle attività didattiche deliberati dal CdI 3 Nov.- 26 Aprile
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L'uscita anticipata è consentita, in caso di necessità, su richiesta scritta dei n"l,itn,ri
Gli orari potranno subire modifiche che saranno tempestivamente comunicate
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docenti)

05/02/24

componente genitori)

aperte, didattica

o Verifica prove d'ingresso
o Coordinamento tra docenti per progràmmazìone

attività/progetti delle singole sezioni I
o Piani di lavoro individuali
• Scelte organizzative (attivazione di

per gruppi di lavoro)
o Scelta delle attivirtà nelle ore di compresenza
o Piano quadrimestrale delle visite on;~"te

• Illustrazione competenze
o Analisi andamento didattico delle
o Illustrazione progettazione delle attività

inserite nel P.T.O.F.
o Organizzazione attività Natalizie

ai genitori eletti

Tutte le sezioni (solo
docenti)

delle singole sezioni

componente genitori)
16,30 o Andamento didattico- metodologico

o Progettazione attività di fine anno

06/06/24 16,30 o Verifica finale del Curricolo
o Verifica finale sull'andamento didattico ogni sezione

Tutte le sezioni (solo
docenti)

16,30 o Verifica quadrimestrale del Piano di
o Piano quadrimestrale delle visite auidate l
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Sabato chiusura

Plesso

Caimi

Cardilla

Nota

Cosentino

Gli orari potrannosubire modifichechesarannotempestivamentecomunicate

Maria Luisa
Amato Patrizia
Amato Viviana

Ieri Vitalba
Bambino Patrizia

Bellantone Giovanna
Bontà Maria Carmela

Maria Chiara
CaninoMaria Grazia

Daidone Marisa
Di Dia Annamaria
Di Pietro Paolo
Di Prima Claudia

Di Fuccia Immacolata
Eliseo Maria Anna
Ferracane Vincenza

Piano Annuale delle Attività a.s.2023-2024 4



Giacalone Rosalba Cai ~i
Giovinco Caterina Cai ~i
Indeli cato Rosanna Cosen ino
Lamia Antonietta Card Ila
Lentini Giovanna Caimi /Digerbatol ~Cos

Licari Daniela Diger~~to
Lombardo Loredana Capu,"a
Lombardo Enza Maria Capuma------..

Lombardo Marianna Card Ila
Marino Marta Dora Diger ato
Marino Michelle
Marino Rossella Coser ino
Mezzapelle Laura Coser ino
Milazzo Adelina Card Ila
Monti Antonino Cai ni
Oliva Floriana Cai ni
Orrù Antonia Coser ino

Ottoveggio Maria Teresa Coser ino

PaceAntonia Caro Ila

Parisi GiuseppaPaola Cai ni

Parrinello Francesca Maria Diger ~ato
Parrinello Susanna Caroillc

PassalacquaGiovanna Capupna
Pellegrino Tommasa Caroi Ila
Piccione Rossella Cai"i
Raia Annamaria Diger pato
Saladino Patrizia 5 Cosertino
Sansica Giuseppa Coser~ino
Sardo Rossella Capu~na
Sciacca Ignazia CareiIla
Sciascia Natalina Cosertino
Scimemi Giuseppa CaiIni
Scurti Giovanna Capufina

Seniti Ezia CareiIla
SpanòGiuliana Cosertino

Trapani Antonietta Diger bato
Vinci Stefania Cail1i
Zerilli Caterina Cail1i
Zerilli Tiziana Digerbato - Cardillal , 2 Cosentino
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INTERCLASSE DATA ORA ORDINE DEL GI( RNO
PER

o Verifica prove d'ingresso
11/10/23 16,30 prime o Stesura della programmazioni di classe

CLASSI I7,00 seconde o Piani di lavoro personalizzati
PARALLELE 18,00 terze o Scelte organizzative e metod logiche

16,30: quarte o Corsi di recupero e/o potenzia mento
12/10/23 17,00: quinte o Scelta di attività per le ore di ompresenza

o Segnalazione alunni per il ree pero

16,30: prime o Insediamentogenitori consiglio i interclasse
27/11/23 17,30seconde o Andamento didattico metodologi oCLASSI

PARALLELE 18,30terze o valutazione attività curricolare
o valutazione attività laboratoriali

28/11/23 16,30 :quarte o Proposte educative/organizzativ per l'anno scolastico
17,30: quinte

08/02/24 16,30 : prime o Scrutini IOquadrimestre17,30:seconde

16,30 : terze
09/02/24 17,30: quarte

18,30quinte
CLASSI

PARALLELE 16,30 : prime • Scelta libri di testo
22/04/24 17,30:seconde • Andamento didattico metodolog o:

o valutazione a ività curricolare
o valutazione a ività laboratoriali

23/04/24 16,30 terze • Valutazione attività! progetti rea izzati;
17,30:quarte
18,30quinte

8.30 prime
CLASSI IO106/24 9.30 seconde o I.Scrutini finali

PARALLELE 10.30terze
Il.30 quarte
12.30 auinte

DATA ORA MOTIV b
23/10/23 16,30 - 18,30 Elezioni rappresentanti geni pri
04/12/23 16,30 - 18,30 Andamento didattico
19/02/24 16,30 - 18,30 Consegna documento di val tazione
18/04/24 16,30 - 18,30 Andamento didattico
26/06/24 9,30 -11,30 Consegna documento di vali tazione
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-- L__



Gli incontri di Dipartimento si svolgeranno per classi parallele presso la sede centrale dalle ore 16,30
alle ore 18,30 ogni Martedì

6iomiPiesso

Centrale e
Ranna

Nota

Con riferimento normativo al D.M. 03/08/1979 e al D.M. 13/02/1996 attua una
sperimentazione volta ad inserire l'insegnamento di strumenti musicali nel curricolo delle classi come
ricerca e realizzazioni di innovazioni sul piano metodologico- didattico.
Tutti i pomeriggi, dal lunedì al venerdì dalle ore 15,00 alle ore 19,00, si svolgonè attività individuali di
strumento. Il Lunedì si svolge l'attività orchestrale.

ORGANICO DOCENTI DI STRUMENTO

VIOLONCELLO
CHITARRA
PIANOFORTE
FLAUTO

Plano Annuale delle Attività Q.So 2023-2024 7



Marino Caterina TUTTE Francese

Marino Tania Corsi D-E-2F Scienze

Marrone Monica 2C-1B Sostegno

Nizza Antonella Corso E-1D-2F Spagnolo

Nizza Maria Anna CORSIA-B-C Scienze

Nizza Patrizia 2F Inglese

PlanoAnnualedelleAttività a.s.2023-2024 8



Nocitra Anna Paola 3D Se. 'O"~
Parrinello Fabrizio 2D Musica

Pegno Rosalba CORSO B Se.

Pernice Vincenzo 3B Sostegno

Perricone Chiara CLASSI DI Ranna 2c-3c Lettere

Pipitone Giampiero lD Sostegno

Prinzivalli Franca CORSI A-B-C Arte

Russotto Maria 3C-3D Lettere

Scalia Giuseppe CORSO E Musica

Scarlata Agata CORSO E Se. '""
Sciacca Nicolò CORSI A-B-C Tecnologia

Sclafani Valeria lB Sostegno

Stassi Giovanna 3E Sostegno

Struppa Carmen Luana Tutte Pianoforte

Tranchida Isabella CORSO C Se. mu,.""u, '"'
Urso Giovanna CORSI A-B-C Francese

Vassallo Angelo CORSO E Arte

Viselli Gaspare 2D-1B Sostegno

Data Urano ,del
lA 15.00-16.00

09/10/23 2A :~:~~::~:~~Verifica prove "'5 o>,v
,3 A Scelta degli uv .. ,,,, formativi calibrati alle
IB 15.00-16.00 singole classi ,"10/10/23 2B 16.00-17.00 Piani di lavoro "" ...

C.d.C. (solo docenti) 3B 117.00-18.00 Scelte organizzative _'o di classi aperte,
IC 15.00-16.00 didattica per gruppi d lavoro) e metodologie

11/10/23 2C 16.00-17.00 didattiche
3C 117.00-18.00
ID 15.00-16.00 Corsi di recupero io potenziamento

12/10/23 2D
3D 17.00-18,00
lE 15.00-16.00

13/10/23 2E 16.00-17.00
3E 17.00-18.00
2F 18.00-19-00

Incontro scuola - famiglia 23/10/23 TUTTE 16-18 Elezionedei "l'P dei genitori nei C.d.C.

lA 15.00-16.00
27/11/23 2A 16.00-17.00

3A 17.°0_1~.OO
C.d.C (con genitori nell'ultimo IB D Verifica e attività didattichequarto d'ora) 28/11/23 2B :~:~~::;:~~3B

29/11/23 IC

I :~:~~::. 00
2C
3C
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Attività funzionali
aU'insegnamento
(art.27 CCNL)

Punto 3 comma a
- 40 ore annue per
partecipazione agli Organi
Collegiali e informazione alle
famiglie;
Punto 3 comma b
- 40 ore annue per
partecipazione ai consigli di
intersezione
- ore necessarie per gli
adempimenti individuali
(preparazione lezioni,
correzione compiti,
compilazione documenti
scolastici e didattici, ecc.)
- ore per la formazione e
I

Punto 3 comma a
- 40 ore annueper
partecipazione agli Organi
Collegiali e informazione alle
famiglie;
Punto 3 comma b
- 40 ore annueper
partecipazione ai consigli di
interclasse
- ore necessarie per gli
adempimenti individuali
(preparazione lezioni,
correzione compiti,
compilazione documenti
scolastici e didattici, ecc.)

- ore per la formazione e

crelnecesserie per gli
adempin\en,ti individuali
(o""bar"zi,u", lezioni,
cor'r~"io,.e compiti,
cornRilazionedocumenti
<c"lrL,ti,-i e didattici, ecc.)

per la formazione e
I

ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO PER LA QUOTA ECCEDENTE (C.C.N.L.103 ART. 26)

Il Collegio dei Docenti ha previsto l'opportunità, ai sensi del C.C.N.L.103art. 26, cnI'THT.:l5, di impiegare la quota
oraria eccedente l'attività frontale e di assistenza alla mensa alla sostituzione di docenti nel plesso per meno
di cinque giorni e, in presenza di casi di effettiva e motivata necessità, al recupero o per gruppi
ristretti di alunni, nonché ad interventi aggiuntivi di sostegno, e comunque sulla base effettive esigenze di
ogni comunità scolastica.

potenziamento.

• . i scolastico
• Collaboratori
• Funzioni strumentali

Piano Annuale delle Attività a.s.2023-2024 12



Collaboratori del Dirigente Scolastico
Collaboratore Vicario: D'Amico Caterina

• Sostituisce il Dirigente Scolasticoin casodi assenzaper impegniistituzionali,malattia, fer e, permessicondelega
alla firma degli atti;

• Delegaa redigere circolari docentie alunnisuargomentispecifici;
• Coordinai rapporti conil Ministero dellaPubblicaIstruzione ed altri Enti;
• Coordinal'attività di programmazionedisciplinaredellascuoladell'infanzia,primariae secon~aria:
• CoordinaI CdCdi intersezionee di interclasse
• Redigel'orario di serviziodei docenti in basealle direttive del Dirigente Scolasticoe dei cr teri emersinellesedi

collegialiproposte;
• Collocafunzionalmentele ore a disposizioneper completamentoorario dei docentie leore ci disponibilitàper

effettuare supplenzeretribuite;
• Controllail rispetto del regolamentod'Istituto da parte degli alunni(disciplina,ritardi, usci e anticipateecc.):
• Collaboraconil Dirigente nellastesurae realizzazionedel PTOF;
• Partecipaalle riunioni di staff.

• Sostituisce il Dirigente Scolasticoassente,in casodi assenzadello collaboratore:
• sostituzionedei docentiassentiSuappositoregistro concriteri di efficienza e di equità;
• Controllail rispetto del regolamentod'Istituto da parte degli alunni(disciplinaritardi, usci e anticipateecc.):
• Vigilasullapuliziadel plessocentrale;
• Tienei contatti con le famiglie;
• Coordinale uscite didattiche e i viaggid'istruzionedel plessocentrale;
• Tiene lagestionee la custodiadei beni informatici e nonin dotazioneallascuola;
• Collaboracon il Dirigente nellastesurae realizzazionedel PTOF;
• Partecipoalle riunionidi staff.

Collaboratore: Casano Franca

Funzione strumentale al POF n° 1: GESTIONE DEL PTOF
Docenti incaricati:Pegno Rosalba-

• Coordinatore delle attività di elaboraziane, stesura e aggiornamento del POF
• Coordina e cura l'informazione ad alunni e famiglia sull'offerta formativa della scu lo
• Coordina i curricoli verticali al fine di favorire lo continuità educativa tra i diversi ordini scolastici
• Rendevisibile l'operato della scuola in collaborazione con le altre Funzioni strume tali
• Verifica l'avviamento di progetti e delle attività di laboratorio e le socializza al co legio
• Coordinatore della valutazione delle attività d'Istituto

Funzione strumentale al PTOF n° 2: SOSTEGNO AL LAVORO DEI DOCENTI
Docenti incaricati: Parrinello Francesca Maria - Cutrì Simon tta

• Cura la documentazione didattico-educativa.
• Controlla che le programmazioni disciplinari siano rispondenti alla normativa vigen e ed al PTOF d'Istituto
• Controlla che le prove di verifica siano rispondenti agli obiettivi predisposti a raggiungere i traguardi

delle competenze
• Supporta i docenti nell'uso del Registro elettronico
• Elabora e rende noti i risultati delle attività didattiche

Piano Annuale delle Attività a.s.2023-2024 13



Funzione strumentale al PTOF N° 3: INTERVENTI E SERVIZI PE STUDENTI
Docente incaricata: Tranchida Isabella - Pace Antonella

Coordina le attività di continuità, di orientamento e di tutoraggi
• Coordina i rapporti con Enti esterni per la realizzazione di progetti ed iniziative sull'cmbìente- salute e

sulla legalità -sicurezza
• Coordina attività exstracurriculari : visite e viaggi d'istruzione
• Coordina l'analisi dei bisogni formativi degli studenti in funzione sia del succes~o scolastico che della

motivazione allo studio
• Verifica i risultati a distanza degli alunni nel passaggio da 5 primaria a l°second di primo grado e da 3°

second.di primo grado a 1° secondodi secondo grado

Funzione strumentale al PTOF N4: Nuove Tecnologie
Docenti incaricati: Sciacca Nicolò - Scimemi Giuseppa

• Cura l'aspetto multimediale dell'attività didattica
• Gestisce il portale attraverso l'inserimento in tempo reale di materiale ( PTOF, circolari, modulistica,

progetti vari ecc.)
• Supporto ai docenti per le prove INVALSI

Funzione strumentale al PTOF N° 5: COORDINAMENTO POLITICHE BISOGNI iPECIALI
Docenti incaricati:GeIFo Maria Grazia - Castiglione Caterin -

• Coordina interventi per gli alunni con bisogni educativi specifici ( diverscn ente abili, stranieri,
alunni con DSA, alunni in situazione di svantaggio socio-economico-c Iturale

• Coordina le attività di compensazione, integrazione, recupero, consolidamento, po enziamento.
• Coordina i rapporti con enti esterni per l'attivazione di iniziative specifiche.
• Attività di monitoraggio mensile su alunni a rischio di dispersione e di DSA
• Si rapporta con l'ASL per gli aspetti di carattere organizzativo
• Referenti GLI
• Propone l'acquisto di materiale ed apparecchiature specifiche

RESPONSABIU DI PLESSO

PLESSO RESPONS BILE
CAlMI SCIMEMIG USEPPA
CARDILLA PARRINELLO USANNA
CIAVOLO INFANZIA MARTOGLIOA NNABELLA
DlGERBATO PARRINELLO FRA~ i:ESCA MARIA

Ranna GIGLIO BONAFEC E ANNALISA

Capuana PASSALACQUA GIOVANNA

Cosentino ELISEO MA IANNA

COMPITI

• collegamento periodico con la sede centrale;

PianoAnnualedelleAttività a.s.2023-2024 14
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• verifica giornaliera delle assenze;
• sostituzione dei docenti assenti su apposito registro con criteri di efficienza equità;
• ritirare la corrispondenza dagli uffici di segreteria;
• segnalazione tempestiva delle emergenze;
• contatti con le famiglia
• coordinare le uscite didattiche e i viaggi d'istruzione del plesso scolastico;
• tenere la gestione e la custodia dei beni informatici e non in dotazione alla scu la;
• coordinare le attività extrascolastiche del plesso:
• redigere gli ordini degli acquisti;
• vigilare sul rispetto della pulizia dei locali, della disciplina degli alunni, dell'ent ate e dell'uscite degli

stessi, delle norme che regolano il divieto di fumo nei locali scolastici, delle no me che disciplinano la
sicurezza nei luoghi di lavoro;

• èmembro dello staff di direzione e collabora nella stesura e realizzazione del PTOF

REFERENTE SETTORE ATIIVITA' SPORTIVE
Docente incaricato:Nizza Annamaria - Scimemi Giuseppa

Coordina le attività sportive dell'istituto e la partecipazione ai giochi sporti studenteschi;
• Cura i rapporti con le associazioni e gli enti sportivi;
• Collabora con la funzione strumentale area 4 per le uscite relative alle manifesta ioni sportive;
• Collabora con la segreteria per l'acquisto del materiale sportivo;
• Segnala eventuali attrezzi mancanti o da acquistare e consegnagli stessi ad alt i docenti per le attività

sportive da realizza

Responsabile del laboratorio di Informatica

Docente incaricato: prof. ssa Pegno Rosalba
D Coordina le attività laboratoriali

[j Cura la funzionalità e fruibilità del laboratorio

Responsabile indirizzo musicale
Docente incaricato: prof. Struppa Luana

D Realizzare iniziative di collegamento musicale tra diversi ordini scolas ici.
[J Rapporti con Enti ed Istituzioni riguardo l'indirizzo musicale

Gruppo di autovalutazione

D.S. dott.MARCHESE Francesco
Prof.ssa D'Amico Caterina
Prof.ssa PegnoRosalba
Prof.ssa Cutrì Simonetta

Compiti:
Controllo coerenza interna del PTOF e dei Progetti collegati
Revisione del RAV
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Comitato di Garanzia

Elaborazione di un Pianodi Miglioramento annuale con definizione di obiettivi di processo da perseguire e
relative azioni
Monitoraggio, verifica e valutazione degli esiti delle azioni di miglioramento

Componenti docenti: D'Amico - Tranchida- Casano

Compiti:
• dirimere i conflitti che insorgano all'interno della scuola in merito cll'cpplìcczione del Regolamentodi

istituto;
• decidere sui ricorsi contro l'abrogazione delle sanzioni disciplinari del re!lol(lITjj~nto;
• formulare proposte agli organi collegiali per la modifica del regolamento di disciplina.

La convocazionedel Comitato di Garanzia avviene, quandose se ne ravvisi la su richiesta di uno
degli Organi Collegiali della Scuola, in tutti i casi in cui si tratti di applicare sanzioni non richiedono la
sospensionedalle attività didattiche.
La convocazionepuò avvenire su richiesta degli studenti o di chiunque ne abbia int ...r••~s:"anche per i conflitti
che insorgano all'interno della scuola in merito alla applicazione del regolamento.

Primario

Scuola Secondario

COMPITI:

16

• Coordina le attività del consiglio
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• Redige nell'apposito registro il verbale
• Predispone il documento programmatico annuale per la classe(in consic ler'12i,nne dei livelli vari di

partenza degli alunni e delle scelte relative alle attività con l'indicazione
dei traguardi educativi da perseguire e degli obiettivi formativi con di trasversalità,
oltre che delle attività e dei progetti

• Mantiene i contatti con i genitori, fornendo loro le informazioni globali sullorcflttc
partecipazione degli alunni

• Monitora settimanalmente che gli allievi abbiano giustificato con rp."nl"ri1rlì
• Monitora e coordina le operazioni di verifica e valutazione

sulla

SCUOLA PRIMARIA:

I docenti della scuola primaria coordinatori di interclasse coordinerarmoi Dipartimenti per classi parallele

SCUOLADELL'INFANZIA: Sonoli Angela

COMPITI:
• Coordinal'attività del Dipartimento,al fine di garantire coerenzadell'azionedìddtticc e delle scelte

organizzative
• Coordinalaprogettazionedelle priorità formative per le varie fasce di livello
• Coordinalastesura delle programmazionidisciplinari
• Coordinale richieste del materialedidattico di area
• Coordinaeventualiuscite didattiche riferite all'area
• Coordinala verifica quadrimestraledelleattività programmate
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19 Ottobre 2023
13 Dicembre 2023
20Febbroui 2024
16Moqqio 2024
28 Giuqno2024
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