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Oggetto: Piano Annuale delle Attivita

Si trasmette il Piano Annuale delle Attivita per I’anno scolastico 2023-2024 che esplicita tutta le
scelte organizzative, didattiche ed educative elaborate dagli organi collegiali per [’annjo in corso.

Si invitano i docenti a prendere visione del documento che sara presente sul sito della scuola ed in
ogni plesso.

Saranno comunicate con apposite circolari solamente le variazioni di date.
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA' DIDATTICHE
SCUOLA DELL'INFANZIA
SCUOLA PRIMARIA
SCUOLA SECONDARIA di 1° grado
ANNO SCOLASTICO 2023/2024

Il piano annuale delle attivitd & predisposto, ai sensi dell'art. 14 comma 5 del D.P.R. 3p9 23/8/88 e art. 28
comma 4 - CCNL 06-09, dal Capo d'Istituto sulla base delle propeste del Collegio dei Drjvcenﬂ e degli indirizzi

del Consiglio di Istituto; costituisce il progetto di funzionamento della scuola e delineq le linee di intervento
definite nel Piano dellOfferta formativa, soprattutto per quanto attiene gli aspetti ordanizzativi e gestionali
dell'attivita didattica.




ISTITUTO COMPRENSIVO AD INDIRIZZO MUSICALE

SCUOLA DELL'TNFANZIA, PRIMARIA € SECONDARIA di 1° grado

Scuole dell'infanzia statali e rcgiomli

Caimi C/da Amabilina tel. 0923 990231
Cardilla C/da Cardilla tel. 0923 991560
Ciavolo C/da Ciavolo tel. 0923 984663
Cosentino Via Salemi 18 tel. 0923 981319
Capuana C/da Ranna tel. 0923 745107
Scuole primarie statali
Caimi €C/da Amabilina tel. 0923 990231
Cardilla C/da Cardilla tel. 0923 991560
Digerbato C/da Digerbato tel. 0923 984352
Cosentino Via Salemi 18 tel. 0923 981319
Capuana C/da Ranna tel. 0923 745107

Scuole secondarie statali

Sede Centrale

Via Salemi, 18

tel. 0923 981319 fak 0923 999045

Ranna

C/da Ranna

tel. 0923 745848

Inizio lezioni

Termine 1° quadrimestre
Termine attivitd scuola primaria e secondaria
Termine aftivitd scuola dell'infanzia

Il calendario delle festivitd, in conformita alle disposizioni vigenti, & il seguente:

Tutte le domeniche

1 Novembre, festa di tutti i santi

2 Novembre Commemorazione dei Defunti
8 Dicembre, Immacolata Concezione

Dal 23 Dicembre al 6 Gennaio, festivita Natalizie
Dal 28 Marzo al 02 Aprile festivitd Pasqua

25 Aprile, festa della Liberazione
1 Maggio festa del lavoro

Giorni di sospensione delle attivitd didattiche deliberati dal CdI 3 Nov.- 26 Aprile
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Plesso Ingresso Uscita
Scuola dellinfanzia Caimi 8.15 16.15
Scuola dellinfanzia Cardilla 8.00 16.00
Scuola dellinfanzia regionale Cardilla 8.15 1315
Scuola dellinfanzia Ciavolo 8.15 15.15
Scuola dellinfanzia Cosentino 8.15 16,15
Scuola dell'infanzia Capuana 8.00 15.30

L'uscita anticipata & consentita , in caso di necessitd, su richiesta scritta dei ge
Gli orari potranno subire modifiche che saranno tempestivamente comunicate

hitori.

INSEGNANTL PLESSQ
Biondo Maria Antonella Ciavolo
Bellafiore Lucietta Ciavolo
Bua Rosalia Maria Cardilla Reg.
Canale Maria Cardilla
Caprarotta Angela Cosentino
Carta Maria Capuana
Cavataio Elisabetta Caimi
Cusumano Annalisa Cardilie
Ferracane Francesca Rita Cardilla
Genna Daniela Antonella Cosentino
Giacalone Maria Ciavolo
Ingianni Giovanna Caimi
Marino Maria Caimi
Morana Isabella Cosentino sost.
Martoglio Annabelia Ciavolo
Milazzo Giacoma Capuana
Parrinello Rosalinda Cardilla sost.
Passalacqua Antonia Cosentino
Pipitone ISABELLA Religione Tutte
Rallo Maria Cardilla sost
Sciacca 6razia Capuana
Sonoli Angela Capuana
Tallo Giorgia Caimi
Tortorici Maria Provvidenza Pot.
Tumbarello Fiorella Angelica Cardilla
Vinei Giuseppina Cosentino

Piano Annuale delle Attivitd a.s. 2023-2024




INTERSEZIONE

DATA

ORA

ORDINE DEL GIOR|

NO

Tutte le sezioni {solo
docenti)

25/09/23 15,30

Verifica prove d’ingresso

¢ Coordinamento tra docenti per progt
attivitd/progetti delle singole sezioni
Piani di lavoro individuali
Scelte organizzative (attivazione di s
per gruppi di lavoro)

s Scelta delle attivirta nelle ore di com|

Piano quadrimestrale delle visite gui

Armmazione

ezioni aperte, didattica

presenza
Hate

Tutte le sezioni (con
componente genitori)

27/11/23 16,30

[llustrazione competenze Consiglio d’Int¢
Analisi andamento didattico delle singold
Hlustrazione progettazione delle attivita g
ingerite nel P.T.O.F.

Organizzazione attivita Natalizie

prsezione ai genitori eletti
sezioni
ella scuola dell’infanzia

Tutte le sezioni (solo
docenti)

05/02/24 1 16,30

Verifica quadrimestrale del Piano di Lavgro delle singole sezioni

Piano quadrimestrale delle visite guidate

Tutte le seztoni {con
componente genitori)

29/04/24 | 16,30

Andamento didattico- metodologico
Progettazione attivita di finc anno

Tutte le sezioni {solo
docenti)

06/06/24 | 16,30

Verifica finale del Curricolo
Verifica finale sull’andamento didattico ¢

i ogni sezione

DATA ORA MOTIVO,
23/10/23 16,30 - 18,30 Elezioni rappresentanti genitori
04/12/23 16,30 - 18,30 Andamento didattico

22/02/2024 16,30 - 18,30 Andamento didattico
22/04 /2024 16,30 - 18,30 Andamento didattico

Piano Annuale delle Attivitd a.s. 2023-2024




Ingresso Fine .
Plesso mattina lezioni Giorni Nota
Caimi 8.15 16.15 Lunedi — Martedi- Mercoledi - Giovedi - Venerdi .
Sabato chiusura
Cardilla 8.15 13.45 Lunedi — Martedi-Mercoledi — Giovedi
8.15 13.15 Venerdi Sabato chiusura
. 8.15 16.15 Lunedi - Martedi — Mercoledi — Giovedi - Venerdi Sabato chiusura
Cosentino
Digerbato 8.15 13.40 dal Lunedi a Giovedi  Venerdi uscita 13,15 Sabato chiusura
Capuana 8.00- 13.30 dal Lunedi a Giovedi Sabato chiusura
Capuana 8.00- 13.00 venerdi Sabato chiusura
Gli orari potranno subire modifiche che saranno tempestivamente comunicate

DOCENTE
Accardi Lidia Capqua
Agoglitta Maria Luisa Cosentino
Amato Patrizia Cardilla
Amato Viviana Cosenttino
Angileri Margherita Caimi
Angileri Vitalba Caimpi
Bambino Patrizia Caimi
Bellantone Giovanna Capuana
Bontd Maria Carmela Cose.n}rino
Burgio Maria Chiara Cosenftino
Canino Maria Grazia Caimpi
Casano Antonia Digerbato
Castiglione Caterina Caimi
Clemenza Caterina Caimi
Chirco Katya Capugina
Dado Gabriella Cardiila
Daidone Marisa Cosentino
Di Dia Annamaria Cosentino
Di Pietro Paclo Digerbato
Di Prima Claudia Cosent/¢ardilla
Di Fuccia Immacolata Cosentino
Eliseo Maria Anna Cosentino
Ferracane Vincenza Capuana - Caimi 3 e 4 {osentino
Fiorino Antonia Rita Caifni
Gandolfo Giovanna Caifpi
&enna Giuseppe Capupina
Piano Annudle delle Attivitd c.s. 2023-2024 4




Giacalone Rosalba Caimi
Giovinco Caterina Caimi
Indelicato Rosanna Cosentino
Lamia Antonietta Cardijlla
Lentini Giovanna Caimi /Digerbato/¥ Cos
Licari Daniela Digerbato
Lombardo Loredana Capugna
Lombardo Enza Maria Capuﬁna
Lombardo Marianna Cardjlla
Marino Marta Dora Digerbato
Marino Michelle
Marino Rossella Cosenftino
Mezzapelle Laura Cose.n|rino
Milazzo Adelina Cardjlla
Monti Antonino Cairi\i
Oliva Floriana Caithi
Orri Antonia Cosenftino
Ottoveggic Maria Teresa Cosentino
Pace Antonia Car‘dr‘ lla
Parisi Giuseppa Paola Caimi
Parrinello Francesca Maria Digerbato
Parrinello Susanna Cardilla
Passalacqua Giovanna Capupna
Pellegrino Tommasa Cardilla
Piccione Rossella Caimi
Raia Annamaria Digerbato
Saladino Patrizia 5 Coseptino
Sansica Giuseppa Cosertino
Sardo Rossella Capupna
Sciacca Ignazia Cardilla
Sciascia Natalina Coserftino
Scimemi Giuseppa Caifni
Scurti Giovanna Capupna
Seniti Ezia Cardilla
Spand Giuliana Cosentino
Trapani Antonietta Digerbato
Vinci Stefania Caini
Zerilli Caterina Caimni
Zerilli Tiziana Digerbato - Cardillal 4 2 Cosentino
Piano Annuale delle Attivita a.s. 2023-2024




INTERCLASSE DATA ORA ORDINE DEL GIQRNO
PER
16.30 ori s Verifica prove d’ingresso
11/10/23 L prime ¢ Stesura della programmaziond di classe
17,00 seconde N o
CLASSI 18.00 terze e  Piani di lavoro personalizzati
PARALLELE ’ ® Scelte organizzative e metodglogiche
12/10/23 16,30: quarte o Corsi dl.recpp.efo e/o potenz_lamento
17,00: quinte e Sceltadi _attlwta per le ore di gompresenza
¢ Segnalazione alunni per il recgpero
16,30: prime s Insediamento genitori consiglio di interclasse
27/11/23 17,30 seconde *  Anpdamento didattico metodologito
CLASSI 18301 lutazi vith curricol
PARALLELE 30 terze * valutazione attivita curricolare
s  valutazione attivita laboratoriali
28/11/23 16,30 :quarte *  Proposte educative/organizzative] per I’anno scolastico
17.30: quinte
16,30 : pri
08/02/24 17:38: sgé;l:s o ¢ Scrutini 1° quadrimestre
16,30 : terze
09/02/24 17,30: quarte
18,30 quinte
CLASSI
PARALLELE 16,30 ; prime o Scelta libri di testo
22/04/24 17.30:seconde s  Andamento didattico metodologico:
o valutazione aftivita curricolare
o valutazione aftivita laboratoriali
23/04/24 16,30 terze e  Valutazione attivitd/ progetti realizzati;
17,30:quarte
18,30 quinte
8.30 prime
CLASSI 9.30 seconde * 1.Scrutini finali
PARALLELE | 1070624 11030 terze
11.30 quarte
12.30 quinte
DATA ORA MOTIVD
23/10/23 16,30 - 18,30 Elezioni rappresentanti genitpri
04/12/23 16,30 - 18,30 Andamento didattico
19/02/24 16,30 - 18,30 Consegna documento di valytazione
18/04/24 16,30 - 18,30 Andamento didattico
26/06/24 9,30 - 11,30 Consegna documento di valytazione
Piano Annuale delle Attivité a.s. 2023-2024
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Gli incontri di Dipartimento si svolgeranno per classi parallele presso la sede ceptrale dalle ore 16,30
alle ore 18,30 ogni Martedi

Plesso Ingresso Inizio lezioni | Fine lezioni Giorni Nota
Centrale e 18.00 _ 8.05 14.00 Tutti
Ranna 1455 15,00 19,00 Dal lunedi al venerdi strumento

Con riferimento normativo al D.M. 03/08/1979 e al D.M. 13/02/1996 llistituzione attua una
sperimentazione volta ad inserire I’insegnamento di strumenti musicali nel curricolo delle classi come
ricerca e realizzazioni di innovazioni sul piano metodologico- didattico.
Tutti i pomeriggi, dal lunedi al venerdi dalle ore 15,00 alle ore 19,00, si svolgon¢ attivitd individuali di
strumento. II Lunedi si svoige 1’attivita orchestrale.

ORGANICO DOCENTI DI STRUMENTO

DOCENTE STRUMENTO
1 Guirreri Nicold VIOLONCELLO
2 Lo Buglio Angelo CHITARRA
3 Struppa Carmen PIANOFORTE .
4 Bertolino Rosa FLAUTO

Piano Annuale delle Attivita a.s. 2023-2024 7




CLASSI

DOCENTE DISCIPLINE
Accardi Antonella 1€ - 3E Sostegno
Alagna Giuseppe 2B Sostegno
Alberti Maria Grazia 2E-2F Lettere
Ales Teresa 2b Francese
Angileri Tommaso CORSI A-B-C Musica
Barbera Maria 1C Sostegno
Barone Monica 1C Lettere
Bertolino Angela Tiziana 38 Sostegno
Bertolino RosA TUTTE Flauto
Bonta Liliana 1b-2D-2F Sc. matematich
Buffa Rosanna 2A Sostegno
Cappello Federica 3A Sostegno
Casano Franca CORSO A Sc. matematichg
Cicolo Nunzia 2B-2¢C Lettere
Cucchetti Rosita 2D -1A-2A Lettere
Cutri Simonetta 1°-1B-3E Sostegno
D'Amico Caterina Collaboratrice vicaria del DS Lettere
De Vita Jessica 2D Sostegno
Di Pietra Gabriele 3D Musica
Fazio Caterina 3A-3B Sostegno
Fiorino Maria Clara Corsi A-B Inglese
Friscia Mario 1D-2F Musica
Galfano Federica 3C Religione
Gaudino Celeste 2C-3C Inglese
Gelfo Maria Grazia 1E Sc. matematichg
Giacalone Rossella Corsi D-E-2F Sostegno
Giacalone Salvatore 1C Sostegno
Giasone Francesco 3D Sostegno
Giglio Bonafede Annalisa 2°-1D-1E Lettere
Guirreri Nicold TUTTE Violoncello
La Colla Agata 1D-2F-3D Arte
Licari Rosalba 2D Sostegno
Li Causi Girclama Silvana 2C Sostegno
Lo Buglic Angelo Tuitte Chitarra
Lombardo Antonella Corsi D-E Inglese
Marino Caterina TUTTE Francese
Marino Tania Corsi D-E-2F Scienze motorig
Marrone Monica 2C-1B Sostegno
Nizza Antonella Corso E-1D-2F Spagrolo
Nizza Maria Anna CORSI A-B-C Scienze moforiF
Nizza Patrizia 2F Inglese

Piano Annuale delle Attivita a.s. 2023-2024




Nocitra Anna Paola 3D Sc. matematiche
Parrinello Fabrizio 2D Musica

Pegno Rosalba CORSO B Sc. matematiche
Pernice Vincenzo 3B Sostegno
Perricone Chiara CLASSI DI Ranna 2¢-3¢ Lettere
Pipitone Giampiero 1D Sostegno
Prinzivalli Franca CORSI A-B-C Arte

Russotto Maria 3¢C-3D Lettere

Scalia Giuseppe CORSOE Musica
Scarlata Agata CORSOE Sc. matematiche
Sciacca Nicold CORSI A-B-C Tecnologia
Sclafani Valeria 18 Sostegno
Stassi Giovanna 3E Sostegno
Struppa Carmen Luana Tutte Pianoforte
Tranchida Isabella CORSOC Sc. matematic
Urso Giovanna CORSI A-B-C Francese
Vassallo Angelo CORSOE Arte

Viselli Gaspare 2D-1B Sostegno

Riunioni Data Classe Orario Ordige del giorno
1A 15,00-16,00 _ ]
091023 [2A 16,00-17,00 Verifica prove d’ingfesso
A 17,00-18,00 Scelta degli obiettiv) formativi calibrati alle
1B 15.,00-16,00 singole classi
10/1023 |2B 16,00-17,00 Piani di lavoro individuali
C.d.C. (solo docenti) 3B 17,00-18.00 Scelte organizzative (pttivazione di classi aperte,
1C 15,00-16,00 didattica per gruppi dj lavoro) e metodologie
11/10/23 2C 16,00-17,00 didattiche
3C 17,00-18,00
1D 15,00-16,00 Corsi di recupero ¢/o potenziamento
12/10/23 2D 16,00-17.00
3D 17,00-18,00
1E 15,00-16,00
2E 16,00-17,00
1310723 13 17.00-18.00
2F 18,00-19-04
Incontro scuola - famiglia 23/10723 | TUTTE 16-18 tlezione dei rappresentinti dei genitori nei C.d.C.
1A 15,00-16,00
2711723 2A 16,00-17,00
3A 17,00-18,00
C.4.C {con genitori nell’ultimo 1B 15,00-16,00 . . ey e
quarto d"ora) 281123 |28 16.00-17.00 Verifica e programmjazione attivita didattiche
3B 17,00-18,00
1C 15,00-16,00
SEALCEIN PYS 16,00-17.00
3C 17.00-18,00

Piano Annuale delle Attivitd a.s. 2023-2024




ol

$TOZ-E£T0T 5D DUAITY 3|9 2[DhuUY oubld

0E 81 £
1121 12p areurjdidsiprosinepip cluauepuy SFLI Z ¥Tp0/81 e1{S1LUE) — BONIS ONUOIU]
Ll L
00-61-00'8| 3¢
0073100 | I vosom
00°L1-00°91 1z
00°91-00°S | 1
00°81-00°L ag
00°L1-009 az| vveost
00°91-00°S 1 al
00°81-00L1 G
00°L1-00°91 ozl vwese queiuesaddes
00°91-00°S 1 a1 ‘
ugd NU3DOP 0]08 Iypr
S4OIIEPIP BHAIIR BIGLDA D08 I-00LI at L+ 1 P O[08 SF "D'P'D
00°L1-0091 a7 vueoe
00°91-00°S 1 g1
00°81-00Z1 Ve
00°L1-00'91 vzl vweonz
00°91-00° | Vi
0L €
3uoIZEIN[RA T HUAWINOP BUFASUO)) Sl z| vurone e[S1we) — Blonas 01uodU]
91 [
00-61-00'81 dt
00'81-00°LI I vezono
00°L1-00'91 4T
00°91-00°€ 1 a1
00°81-00°L 1 ag
00°L1-00°91 az ¥T/C0/90
00'91-00°'S1 a!
00°81-00°L1 It
00°L1-00°91 azl vzzoso
00°91-00°S 1 D1
uunje 1[3ap ale.usarl.uppenb auciZRIN[B A 0081001 o [UAIOP 005 P
00°L1-00'91 gzl vuTozo
00°91-00°S | g1
00'61-00'81 dZ
00°81-00°L1 TE vozeono
00°L1-00'9] ¢
00°91-00°S [ a1
0f'Ll £
113y 10p 21eurdIoSIPrOONIEPIP OJULEPUY CHoT A B YAt ) e Siwey — gjonds 01UOIU|
9] I
00-61-00°81 d<
00°81-00°L1 T cwaino
00°L1-00'91 4z
00°91-00°C1 a1
00°81-00°L1 ag
00°L1-00°91 az| Eeves
00°91-00°¢ 1 al




Ll YZOT-ETOL "0 PUNITY 3]|2p donuuy oubid

(IND3 92°40)
auoizowwouboud 1p 240 7 + jDUDWILLPS

ojuawpubasul 1p 240 g] ojuawpubasui 1p aJo 2z ojuawpubasu) 1p aJo G2 ojuawpoubasu
IP QUALLLY

uouwyyas gf Jad 2uDw442s ¢¢ Jad 2UDUIILLRS GE Jad
funjo
240 OF 240 427 3J0 O 2|DUDWILLLIS OIDJD
vYIdvANOJ3S VIdYWIdd VIZNVINI
ALLLST OJLISVIONS WATNDMMUD

00°LL Ve
0051 Vi
0oLl DL
0091 2T]  PUS0/90
00l a1
00°LL g1
00°91 14
FT/90/50
00°S1 g€
!lllm]t?, uﬁap a]e.us;ulppenb SUOIZBIN[BA g1uaaop 0108 "'p'D
00'81 dt
00'Ll FEL pzio0t0
00'91 4z
00S( q1
00'LL as
0091 az| +e90/£0
00'S] at
00-61-00'81 ¢
00'81-00°L1 d¢
00°L1-00'91 4C
0091-00°S 1 1] ¥Tso/0l
00°81-00°L1 s
00'L1-00°91 gz| rTs0/60
00°91-00°61 a1
ateurddsIg-031EpIp OJUSWEPUY 00°8L-00°L1 3¢
ayotIEpIp BIALIE BIYLIDA 00°L1-00'91 Sz| vesoso
00'91-00°S1 31
00°81-00°L1 Ve
00°L1-00°91 vzl| FUSO/LO IJUAZ0P 0]0S "DI'PD
0091-00°C1 A
00'81-00°L1 ac
00°L1-00'91 az| ¥/so90
0091-00°C1 dail




Attivitd funzionali
alf'insegnamento
{art.27 CCNL)

Punto 3 comma a

- 4Q ore annue per
partecipazione agli Organi
Collegiali e informazione alle
famiglie;

Punto 3 comma b

- 40 ore annue per
partecipazione ai consigli di
intersezione

- ore necessarie per gli
adempimenti individuali
(preparazione lezioni,
correzione compiti,
compilazione documenti
scolastici e didattici, ecc.)

- ore per la formazione e
l'aggiornamento.

Punto 3 comma a
- 40 ore annue per
partecipazione agli Organi
Collegiali e informazione alle
famiglie:
Punto 3 comma b
- 40 ore annue per
partecipazione ai consigli di
inferclasse
- ore necessarie per gli
adempimenti individuali
(preparazione lezioni,
correzione compiti,
compilazione documenti
scolastici e didattici, ecc.)

- ore per la formazione e

l'aggiornamento

Puntol 3 comma a
- 40 gre annue per

- orelnecessarie per gli
adenypimenti individuali
{preparazione lezioni,
corr¢zione compiti,
comgilazione documenti
scolgstici e didattici, ecc.)
pre per la formazione e
l'aggiornemento.

Gli insegnanti di sostegno possono essere utilizzati per eventuali s
diversamente

assenza __ degli

alunni

nplenze in caso di

abili__presenti

delle

classi

assegnate,

preferibilmente nella medesima classe o in _attivita di sgstegno, _recupero,

potenziamento.

ATTIVITA'

COMPONENTT

STAFF DI DIREZIONE

«  Collaboratori

« Dirigente scolastico

+ Funzieni strumentali

Piano Annuale delle Attivita as. 2023-2024
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Collaboratore Vicario: D'Amico Caterina

Collaboratori del Dirigente Scolastico

Sostituisce il Dirigente Scolastico in caso di assenza per impegni istituzionali, malattia, ferje, permessi con delega

alla firma degli atti;
Delega a redigere circolari docenti e alunni su argomenti specifici;
Coordina i rapporti con il Ministero della Pubblica Istruzione ed altri Enti;

Coordina l'attivita di programmazicne disciplinare della scuola dell'infanzia, primaria e secongaria;

Coordina T CdC di intersezione e di inferclasse

Redige |'orario di servizio dei docenti in base alle direttive del Dirigente Scolastico e dei criteri emersi nelle sedi

collegiali proposte;

Colloca funzionalmente le ore a disposizione per completamento orario dei docenti e le ore di disponibilita per

effettuere supplenze retribuite;

Controlla il rispetto del regolamente d'Istituto da parte degli alunni {disciplina, ritardi, uscife anticipate ecc.);

Collabora con il Dirigente nella stesura e realizzazione del PTOF:
Partecipa alle riunioni di staff.

Collaboratore: Casano Franca

Sostituisce il Dirigente Scolastico assente, in caso di assenza del 1° collaboratore;
sostituzione dei docenti assenti su apposito registro con criteri di efficienza e di equitd;

Controlla il rispetto del regolamento d'Istituto da parte degli alunni (disciplina ritardi, uscilre anficipate ecc.);

Vigita sulla pulizia del plesso centrale;

Tiene i contatti con le famiglie;

Coordina le uscite didattiche e i viaggi d'istruzione del plesso centrale:

Tiene la gestione e la custodia dei beni informatici e non in dotazione alla scuola;
Collabora con il Dirigente nella stesura e realizzazione del PTOF:

Partecipa aile riunioni di staff.

Funzione strumentale al POF n° 1: GESTIONE DEL PTOF
Docenti incaricati:Pegno Rosalba-

Coordinatore delle attivitd di elaborazione, stesura e aggiornamento del POF

Coordina e cura l'informazione ad alunni e famiglia sull'offerta formativa della scupla

Coordina i curricoli verticali al fine di favorire la continuitd educativa tra i diversi ordini scolastici
Rende visibile l'operato della scuola in collaborazione con le altre Funzioni strumentali

Verifica l'avviamento di progetti e delle attivita di laboratorio e le socializza al co*legio

Coordinatore della valutazione delle attivita d'Istituto

Docenti incaricati: Parrinello Francesca Maria - Cutri Simon

Funzione strumentale al PTOF n° 2: SOSTEGNC AL LAVORO DET TCENTI

Cura la documentazione didattico-educativa.

tta

Controlla che le programmazioni disciplinari siano rispondenti alla normativa vigente ed al PTOF d'Istituto
Controlla che le prove di verifica siano rispondenti agli obiettivi predisposti o raggiungere i traguardi

delle competenze
Supporta i docenti nell'uso del Registro elettronico
Elabora e rende noti i risultati delle attivita didattiche
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Funzione strumentale al PTOF N° 3: INTERVENTI E SERVIZI PER STUDENTI
Docente incaricata: Tranchida Isabella - Pace Antonella

Coordina le attivita di continuitd, di orientamento e di tutoraggip.

= Coordina i rapporti con Enti esterni per la realizzazione di progetti ed iniziative sulfambiente- salute e
sulla legalitd -sicurezza

* Coordina attivitd exstracurriculari : visite e viaggi d'istruzione

» Coordina l'analisi dei bisogni formativi degli studenti in funzione sia del succegso scolastico che della

motivazione allo studio

»  Verifica i risuitati a distanza degli alunni nel passaggio de 5 primaria a 1°seconddi prime grade e da 3°

second.di primo grado a 1° second. di secondo grado

Funzione strumentale al PTOF N 4: Nuove Tecnologie
Docenti incaricati: Sciacca Nicold - Scimemi Giuseppa

* Cura l'aspetto multimediale dell'attivita didattica

= Gestisce il portale attraverso l'inserimento in tempo reale di materiale ( PTOF, circolari, modulistica,
progetti vari ecc.)

= Supporto ai docenti per le prove INVALSI

Funzione strumentale al PTOF N° 5: COORDINAMENTO POLITICHE BISOG6NI $PECIALI
Docenti incaricati:&elFo Maria &Grazia - Castiglione Catering-

* Coordina interventi per gli alunni con bisogni educativi specifici { diversanjente abili, stranieri,
alunni con DSA, alunni in situazione di svantaggio socio-economico-chlturale
» Coordina le attivitd di compensazione, integrazione, recupero, consolidamento, potenziamento.
* Coordina i rapporti con enti esterni per l'attivazione di iniziative specifiche.
»  Attivitd di monitoraggio mensile su alunni a rischio di dispersione e di DSA
= Sirapporta con FASL per gli aspetti di carattere organizzativo
» Referenti GLI
* Propone l'acquisto di materiale ed apparecchiature specifiche

RESPONSABILI DI PLESSO

PLESSO RESPONSHABILE
CAIMI SCIMEMT GIUSEPPA
CARDILLA PARRINELLO SUSANNA
CIAVOLO INFANZIA MARTOGLTIO ANMNABELLA
DIGERBATO PARRINELLO FRANCESCA MARIA
Ranna GIGLIO BONAFEQE ANNALISA
Capuana PASSALACQUA|GIOVANNA
Cosentino ELISEO MARTANNA

COMPITI

» collegamento periodico con la sede centrale;
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+ verifica giornaliera delle assenze;
» sostituzione dei docenti assenti su apposito registro con criteri di efficienza ed equita;
« ritirare la corrispondenza dagli uffici di segreteria;

¢ segnalazione tempestiva delle emergenze;

e contatti con le famiglia

» coordinare le uscite didattiche e i viaggi d'istruzione del plesso scolastico;

+ tenere la gestione e la custodia dei beni informatici e non in dotazione alla scuLIa:

» coordinare le attivitd extrascolastiche del plesso;

» redigere gli ordini degli acquisti;

» vigilare sul rispetto della pulizia dei locali, della disciplina degli alunni, dell'entrate e dell'uscite degli
stessi, delle norme che regolano il divieto di fumo nei locali scolastici, delle norme che disciplinano la
sicurezza nei luoghi di lavoro;

* & membro dello staff di direzione e collabora nella stesura e realizzazione dellPTOF

REFERENTE SETTORE ATTIVITA' SPORTIVE
Docente incaricato:Nizza Annamaria - Scimemi Giuseppa

Coordina le attivita sportive dell'istituto e la partecipazione ai giochi sportivi studenteschi;

* Curairapporti con le associazioni e gli enti sportivi;
* Collabora con la funzione strumentale area 4 per le uscite relative alle munifes'raziioni sportive;
* Collabora con la segreteria per l'acquisto del materiale sportivo;
* Segnala eventuali attrezzi mancanti o da acquistare e consegna gli stessi ad altfi docenti per le attivitd
sportive da realizza

Responsabile del laboratorio di Informatica
Docente incaricato: prof. ssa Pegno Rosalba
¢ Coordina le attivitd laboratoriali

7 Cura la funzionalitd e fruibilita del laboratorio

Responsabile indirizzo musicale
Docente incaricato: prof. Struppa Luana

(0 Realizzare iniziative di collegamento musicale tra diversi ordini scolastici.
(1 Rapporti con Enti ed Istituzioni riguardo I’indirizzo musicale

6ruppo di autovalutazione

D.S. dott.MARCHESE Francesco
Prof.ssa D'Amico Caterina
Prof.ssa Pegno Rosalba
Prof.ssa Cutri Simonetta

Compiti:
Controllo coerenza interna del PTOF e dei Progetti collegati
Revisione del RAV
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Elaborazione di un Piano di Miglioramento annuale con definizione di obiettivi di proce$so da perseguire e
relative azioni
Monitoraggio, verifica e valutazione degli esiti delle azioni di miglioramento

Tutte le Funzioni strumentali sono in ogni caso coinvolte nei processi di autovalutdzione

Comitato di 6aranzia

Componenti docenti: D'Amico - Tranchida- Casano

Compiti :
 dirimere i conflitti che insorgano all'interno della scuola in merito all'applicazjone del Regolamento di
istituto;
¢ decidere sui ricorsi contro 'abrogazione delle sanzioni disciplinari del regolaniento;
» formulare proposte agli organi collegiali per la modifica del regolamento interho di disciplina.
La convocaziene del Comitato di Garanzia avviene, quando se se ne ravvisi la necessitg, su richiesta di uno
degli Organi Collegiali della Scuola, in tutti i casi in cui si tratti di applicare sanzioni dhe non richiedono la
sospensione dalle attivita didattiche.
La convocazione pué avvenire su richiesta degli studenti o di chiunque ne abbia interesse anche per i conflitti
che insorgano all'interno della scucla in merito alla applicazione del regolamento.

“COORDINATORE

Infanzia Sonoli Angela Lisa

tutte

PRIME Parrinello Susanna

Primaria SECONDE | Fiorino Rita

TERZE Scimemi Giuseppa

QUARTE | Casano Antonia

QUINTE | Zerilli Caterina

1I7A Urso Giovanna

27A Casano Franca

37A Fazio Caterina

1B Cutrl Simonetta

2°B Cicolo Nunzia

. 3"B Pegno Rosalba

Scuola Secondaria ¢ Barone Monica

2 c Li Causi Silvana

3°C Tranchida Tsabella

"D Giglio Bonafede Annalisa

2°D Cucchetti Rosita

3"D Russotto Maria

1°E Gelfo M.G.

2°E Scarlata Agata

3°E Stassi GiovNNA

2°F Alberti Maria Grazia

COMPITI:

e Coordina le attivita del consiglio
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Redige nell'apposito registro il verbale
Predispone il documento programmatico annuale per la classe(in consideraz
partenza degli alunni e delle scelte relative alle attivita facoltativo/opzio
dei traguardi educativi da perseguire e degli obiettivi formativi con carat?
oltre che delle attivitd e dei progetti

Mantiene i contatti con i genitori, fornendo loro le informazioni globali sul
partecipazione degli alunni

Monitora settimanaimente che gli allievi abbiano giustificato con regolarit
Monitora e coordina le operazioni di verifica e valutazione

-

ione dei livelli vari di
li) con l'indicazione
ere di trasversalitd,

profitto, sulla

"~ SCUOLA SECONDARIA

LETTERE Prof.ssa Cutri Simonetta
SCIENZE MATEMATICHE Prof.ssa Pegno Rosalba
LINGUE Prof.ssa Urso Giovanna Maria
SOSTEGNO Prof. ssa Gelfo Maria Grazia

SCUOLA PRIMARIA:

I docenti della scuola primaria coordinatori di interclasse coordineranno i Dipartimenti per classi parallele

COMPITI:

SCUOLA DELL'INFANZIA : Sonoli Angela

Coordina l'attivita del Dipartimento, al fine di garantire coerenza dell'azione didgttica e delle scelte

organizzative

Coordina la progettazione delle prioritd formative per le varie fasce di livello degli allievi

Coordina la stesura delle programmazioni disciplinari

Coordina le richieste del materiale didattico di area

Coordina eventuali uscite didattiche riferite all'area

Coordina la verifica quadrimestrale delle attivitd programmate

h&‘DATA ORA MO O
06/11/2023 16,00 - 17,30 Coordinamento attivita bimestrafli
15/01/2024 16,00 - 17,30 Coordinamento attivita bimestralli
18/03/2024 16,00 - 17,30 Coordinamento attivita bimestralli
22/04/2024 16,00 - 17,30 Coordinamento attivita bimestralli
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19 Ottobre 2023
13 Dicembre 2023
20Febbraui 2024
16Maggic 2024
28 Giugno 2024

N.B.:Le eventuali variazioni che il presente piano delle attivitd potrd subire nel corso delh'anm saranno_comunicate
tramite avvisi in albo o circolari
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