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Prot. 05((;4
ALLA DOCENTE Casan Franca Maria

AL D.S.G.A.
All' Alb trasparenza

OGGETTO: NOMINA SECONDO COLLABORATORE - A.S. 2023/20

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

nell'ambito dei poteri attribuitigli dal DL. n.165 deI30/03/20011'art. 25 comma 5 e alla legge 107
del 2015

NOMINA

Per l'a .s. 2023/2024 la docente Casano Franca Maria secondo collaboratore con' seguenti
incarichi:

• Sostituisce il Dirigente Scolastico assente, in caso di assenza del l" collaborator ;
• Colloca funzionalmente le ore a disposizione per completamento orario dei doc ti con orario e

le ore di disponibilità per effettuare supplenze retribuite;
• Sostituisce i docenti assenti su apposito registro con criteri di efficienza e di equ tà;
• Controlla il rispetto del regolamento d'Istituto da parte degli alunni (disciplina di, uscite

anticipate ecc.);
• Vigila sulla pulizia del plesso centrale;
• Tiene i contatti con le famiglie;
• Coordina le uscite didattiche ed i viaggi d' istruzione del plesso centrale;
• Tiene la gestione e la custodia dei beni informatici e non in dotazione alla scuol ;
• Collabora con il Dirigente nella stesura e realizzazione del PTOF;
• Partecipa alle riunioni di staff.
La retribuzione accessoria sarà come da contrattazione integrativa di Istituto


